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Circolare n 13  
Al personale docente  

Agli Alunni 
Al personale ATA 

Alla D. S.G.A.  
Al Sito web 

 
OGGETTO: Corretto utilizzo Touch screen/LIM in classe. 

 
Gentili Docenti,  
sono stati rilevati alcuni casi di dispositivi informatici lasciati accesi al termine delle lezioni.  

Al fine di  salvaguardare il materiale informatico in dotazione ad ogni classe è necessario osservare alcuni 
semplici accorgimenti: 

 
1. I docenti dell’ultima ora devono controllare, prima dell’uscita dall’aula, che tutti i dispositivi, pc, 
monitor Touch,  videoproiettore siano spenti. 

2. I docenti sono invitati a non modificare in alcun modo le impostazioni predefinite senza avvisare il 
personale  preposto Tecnico/FS/ DS. 

 
3. I materiali didattici del docente o degli studenti devono essere archiviati in modo organizzato e non 
casuale creando in “documenti” la cartella della classe con l’indicazione dell’anno in corso (es. classe 1^AC 
2018-2019), articolandola in sottocartelle per disciplina o per progetti specifici. 

 
4. Si raccomanda ai docenti e agli alunni di utilizzare con cura e attenzione i Monitor touch e i suoi 
accessori, nonché di segnalare tempestivamente eventuali malfunzionamenti alle persone preposte. 

5. In caso di danni all’apparecchiatura o ammanchi di materiale, sarà accertata la responsabilità e 
l’eventuale rimborso della spesa effettuata.  

6. Si raccomanda ai docenti di vigilare sull’utilizzo adeguato da parte degli studenti della 
strumentazione tecnologica. 

7. I collaboratori scolastici, al termine delle lezioni, si accerteranno del regolare spegnimento delle 
attrezzature presenti nelle classi, ivi compresi i computer situati nelle aule laboratorio/biblioteca etc. 
Segnaleranno ai referenti di Plesso e al DS, anomalie riscontrate. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Prof. Antonio Cavaliere 
                           Firmato digitalmente 
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